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Administration av TP 2 ...,

Fordldra-
ledighet

Anstdllning
upphér

Pensionering

Dodsfall

Foretags-
ombildning

De férsta 11 ménaderna ér
pensionsgrundande. Svenskt
Naringsliv och PTK rekommen-
derar dérfér att ITP kvarstar
under den tiden. Det Gr inte
tvingande och arbetsgivaren
véljer sjalv hur de vill géra. TGL
betalas sa ldnge anstdllningen
kvarstdr.

Efter aft avanmdlan gjorts far
den anstdllde ett nytt pensions-
besked motsvarande inbetalda
premier. Beloppen blir d&

l&gre an prognosen varit pé ti-
digare besked dér man férutsatt
premieinbetalning till 65 &r.

Den anstdllde far information
frén oss i god tid innan utbe-
talningen. Blankett bifogas dar
den anstdllde meddelar oss hur
utbetalningen ska ske eller om
utbetalningen ska senareldggas.
Ingen anmdlan ska ske fran
arbetsgivaren.

Meddela dédsfall per brev eller
telefon. Vi bestdller dédsfalls-
intyg och meddelar anhériga
om eventuell utbetalning.

Kontakta oss ndr det sker en for-
andring av dgarférhdllandena i
ert foretag.

Om den anstéllde avanmalts
under féréldraledigheten ska
eft nytt infrade anmalas nar
personen kommer fillbaka.
Ange nar ledigheten startat
s att vi ser om pensionsgrun-
dande tid ska laggas till i
forsékringen.

ITP och TGL har ett efterskydd
pé& 3 ménader. Vid arbets-
|&shet kan TGL galla med
forlangt efterskydd, kontakta
oss i handelse av dédsfall.
ITP och TGL ska gdlla under
uppsagningstid.

Vill en anstalld ta ut sin
alderspension tidigare be
den anstdllde kontakta oss.
Vill féretaget betala fér en
tidigare pensionering, s&
kallad avgéngspension, kan
véra rédgivare hjalpa till aft
hitta en bra 18sning.

Var noga med att ange
kontaktperson om vi behéver
mer information.




ADMINISTRERA ITP 2

B Piinternetkontoret finns forklaringar till hur respektive arende anmals och hur du
laddar ner lonespecifikationer med mera. Nedan beskrivs de vanligaste handelserna for

ITP-forséakringen.

Nyanstllning

Deklaration
av loneskatt

Sjukdom

Tjéinstledig
for studier

Ar man f5dd fére 1979 men
inte 65 &r och arbetar minst 8
timmar per vecka i snitt omfattas
man av ITP 2. Via internetkon-
toret gor du en anmdlan om
intrade.

P& internetkonteret anvénds nor-
malt ménadslén. Vill du ange
arslon - ange det i féltet rérlig
&rsldn. Via internetkontoret kan
du ladda ner Excel-ark med
l6neuppgifter for de anstdllda.

P& fakturan redovisas underlag
for manadens premier. Via
infernetkontoret kan du ladda
hem |éneskatteunderlag for de
mé&nader du @r intresserad av.

Sjukfrénvaron ska vara minst
25 %. Karenstiden ar 90 dagar
i en folid eller 105 dagar under
en 12-ménadersperiod. Kom
ih&g att skicka in sjukintyg.

Arbetsgivaren behéver inte
fortsatta betala ITP premier
under studieledighet. Har den
anstdllde studiemedel ska Gven
TGL avslutas.

Visstidsanstallda som arbetar
mer &n 3 ménader (2 ména-
der fér medlemmar i Sveriges
Arkitekter) omfattas av ITP
frén forsta anstéliningsdagen.
Vid andra anstéllningsformer
kontakta oss om du &r osdker
pé vad som gdller.

Ta reda pd om eventuella for-
maner &r pensionsgrundande
i ITP. Overtid, bilférman och
rikskuponger ska till exem-
pel inte ing& medan rorliga
I6nedelar som provision och
tantiem dr pensionsgrun-
dande. Kontakta oss om du
ar osaker.

Glém inte aft friskanméla

pé internetkontoret nar den
anstdllde ér 100 % frisk. Fo-
retaget ar helt premiebefriat
oavsett om personen bara ar
delvis sjuk.

Efterskyddet i férsckringen
gdller i 3 manader.

ENKELT OCH BEKVAMT VIA INTERNET

Du som administrerar foretagets ITP-forsikringar gor det enklast via internet. Via vir
hemsida www.aipension.se, nir du internetkontoret och f6ljande tjanster:

= Intrdde

= Lodnedndring

= Sjuk-/Friskanmalan
= Foréldraledighet

= Avgang/Uttrade

= Ladda ner uppgifter till Excel

= Fakturaspecifikation
= Uppgifter om dina anstéllda
= Loneskatteunderlag

Anmalan till internekontoret
Pawww.aipension.se klickar du dig vidare
till internetkontoret. Dér finns en blan-
kett for anmélan under rubriken “Ansok
om anvéndarnamn”. Fyll i blanketten och
se till att giltig firmatecknare godkanner
och skriver under. Skicka anmdlan per
post eller faxa den till oss, sé lagger vi upp
dig som anvandare i internetkontoret.

Administration av ITP 1

Du kan iven administrera anstillda som
tillhér ITP 1viavartinternetkontor. Foratt
kunna gora det krivs det dock att du anmi-
ler foretaget till Collectums internetkontor
via den bifogade blanketten. I rutan “Var

servicebyrd” finns AI Pension ifylle. Om
duredan har anmalt dig till Collectums in-
ternetkontor behéver du inte gora om det.
Logga in pa Collectums internetkontor
folj instruktionerna pa nasta uppslag.

Om det skulle uppsta problem eller nigra
fragor nir du skapar administratorer kan
du kontakta Patrik Strindberg pa Forsik-
ringsfabriken, telefon 070-323 09 27. Det
finns dven en mer detaljerad beskrivning
av hur man skapar administratorer pi
www.collectum.se under "Foretag” eller pa
www.aipension.se under "Internetkontor”.



SKAPA ADMINISTRATOR FOR ITP 1

1. Klicka p&a "Ny,/

dndra administratér”

6. Kontrollera att 7. Klicka pé& “Nasta” nar du

2. Klicka pé knap- administratéren har ar klar att gé vidare. Ibland
pen “Skapa ny ratt behorigheter mé&ste man klicka tvé génger.
administratér” . under rubriken “Valda Om négot falt ar felaktigt ifyllt

behérigheter”. markeras det med en rad linje.

5. Klicka pé féretagsnamnet un- '

3. Fyll i personuppgifter fér den nya der de fyra rubrikerna “Anméila

administratdren. och éndra”, “ Skicka dndringar 8. Bilden med be-

Pers.nr: 19770813-6630 via fil", “Bestéilla avstamningsfil” hérigheter for ad-

Férnamn: Fredrik och “Visa fakturaspecifikation”. 9. Nar du klickat “Spara” far ministratdren visas.

Efternamn: Uhrbom Administratoren far nu behérig- du upp bilden “Ny,/dndra Ar du n&jd klickar

E-post: fredrik.uhrbom@aipension.se het fill foretagets samtliga administratér - bekrdftelse”. du “Spara”, vill du

Tel: 08-54 50 48 07 kostnadsstdllen. Administratdren fér nu et aéndra négot klickar

Lat faltet “Varaktighet” vara tomt. mejl med information om du “Féregdende” och
internetkontoret. om du vill tillbaka fill

startsidan klickar du
“Avbryt”.

v

4. Under rubriken “Valbara
behérigheter” - klicka pé plus-
tecknet framfér “Anmdila och
dndra”, “ Skicka andringar via fil”,
"Bestdlla avstémningsfil” och “Visa

10. Bérja om pé& steg 1 igen for att skapa ndsta
administratér. Men anvénd dessa personuppgifter
istallet.

fakturaspecifikation”. Dé ser du Pers.nr: 19700101-8592
vilka féretag och kostnadsstallen

Férnamn: Patrik
du kan dela ut beharighet fill.

Efternamn: Strindberg
E-post: patrik.strindberg@aipension.se
Tel: 070-323 09 27




